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Benutzungsordnung der KIT-Bibliothek

Aufgrund des § 3 Abs. 3 und 8 10 Abs. 2 Ziff. 6 des Gesetzes Uber das Karlsruher Institut fur
Technologie (KIT-Gesetz — KITG) in der Fassung vom 14. Juli 2009 (GBI. S. 317ff) zuletzt gean-
dert durch Artikel 5 des Gesetzes zur Einfihrung einer Verfassten Studierendenschaft und zur
Starkung der akademischen Weiterbildung (Verfasste-Studierendenschafts-Gesetz — VerfStudG)
vom 10. Juli 2012 (GBI. S. 457, 464) hat der KIT-Senat als Satzung die folgende Benutzungs-
ordnung der KIT-Bibliothek beschlossen."

Erster Teil: Allgemeines

§ 1 Geltungsbereich

Diese Benutzungsordnung gilt fir die KIT-Bibliothek gem. § 4, Abs. 1 der Ordnung fur die Infor-
mationsversorgung und das Bibliothekssystem des Karlsruher Instituts fir Technologie (KIT).

Zweiter Teil: Allgemeine Benutzungsbestimmungen

§ 2 Zulassung zur Benutzung

(1) Zur Benutzung der KIT-Bibliothek wird hach Mal3gabe des § 2 und der besonderen Bestim-
mungen fur die einzelnen Benutzungsarten jede natirliche oder juristische Person zugelas-
sen, deren Tatigkeit oder Interesse die Benutzung erfordert.

(2) Die Nutzung unterliegt der Benutzungsordnung und der "Ordnung fiur die Informationsver-
sorgung und das Bibliothekssystem des Karlsruher Instituts fir Technologie (KIT)" die in ge-
eigneter Form elektronisch auf den Webseiten der KIT-Bibliothek bekannt gemacht werden.

§ 3 Registrierung als Benutzer

(1) Wer Bibliotheksgut auf3erhalb der Bibliotheksgeb&ude benutzen, die Bibliotheksgebaude im
so genannten Nachtbetrieb gem. 8§ 5 nutzen, den Leihverkehr der Bibliotheken in Anspruch
nehmen oder technische Einrichtungen der KIT-Bibliothek nutzen will, bedarf der férmlichen
Registrierung. Er erhalt ein Bibliothekskonto und einen Bibliotheksausweis. Die Chipkarten
des KIT, anderer staatlicher Hochschulen und staatlicher Einrichtungen kénnen als Biblio-
theksausweis verwendet werden, soweit sie technisch dafiir geeignet sind. Mit der Registrie-
rung werden die Benutzungsordnung und die ,Ordnung fir die Informationsversorgung und
das Bibliothekssystem des Karlsruher Instituts fir Technologie (KIT)vom Registrierten aner-
kannt.

(2) Die Registrierung ist moglich fur alle Mitglieder des KIT. Studierende und Mitarbeiter des
KIT, die im Besitz einer Chipkarte des KIT sind, kdnnen das Bibliothekskonto ohne Antrag
ertffnen.

! Des sprachlichen Flusses wegen wird im Folgenden bei Nennung von Personen bzw. Personengruppen nur die grammatikalisch
mannliche Form benutzt. Damit sind immer beide biologische Geschlechter gemeint.
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(3) Juristische Personen, Behorden, Institute sowie Firmen auferhalb des KIT kdnnen auf
schriftlichen Antrag registriert werden. Der Antrag ist von dem dazu Berechtigten zu unter-
schreiben und mit dem Dienst- bzw. Firmenstempel zu versehen. Die KIT-Bibliothek kann
den Nachweis der Zeichnungsberechtigung verlangen.

(4) Einzelpersonen konnen auf personlichen Antrag in der Leihstelle registriert werden. Dabei
legen sie den Bundespersonalausweis oder den Reisepass vor. Der Inhaber eines Reise-
passes muss dazu eine amtliche Bestatigung des Wohnsitzes, die nicht alter als ein halbes
Jahr ist, vorlegen. Minderjahrige, die keine Studierenden sind, haben eine schriftliche Ein-
willigung ihrer gesetzlichen Vertreter vorzulegen.

(5) Die zulassung zur Entleihung und die Giltigkeit des Bibliotheksausweises kdnnen befristet
werden. Wird das Bibliothekskonto langer als 24 Monate nicht benutzt, kann es ohne Be-
nachrichtigung geléscht werden. Bei Studierenden und Mitarbeitern des KIT endet die Re-
gistrierung mit der Exmatrikulation oder dem Ende des Beschaftigungsverhaltnisses.

(6) Der Bibliotheksausweis ist mit der im Verkehr erforderlichen Sorgfalt aufzubewahren. Fur die
Erstellung eines Ersatzausweises wird eine in der Gebihrenordnung der KIT-Bibliothek né&-
her bestimmte Gebuhr erhoben.

(7) Die Angabe folgender personenbezogener Daten ist in der Regel Voraussetzung fur die Re-
gistrierung geman § 3 Abs. 1: Familienname, Vorname, Titel, Geburtsdatum, Adresse, Matri-
kelnummer und interne und externe Kartennummer der KIT-Card. Die KIT-Bibliothek ist be-
rechtigt, die fur die Abwicklung der Leihvorgange bendtigten personenbezogenen Daten in
automatisierter Form zu speichern.

(8) Zur Ausstellung eines Bibliotheksausweises fur Einzelpersonen wird eine Fotografie angefer-
tigt, die nach Erstellung des Ausweises wieder geléscht wird.

(9) Anderungen des Namens, der Anschrift oder der E-Mail-Adresse des Benutzers sind unver-
zuglich der KIT-Bibliothek mitzuteilen.

8 4 Gebuhren und Auslagenersatz

) Die Gebuhren fur die Benutzung der KIT-Bibliothek regelt die Gebuhrenordnung.

2) Fur die Erstellung eines Bibliotheksausweises wird eine Gebuhr erhoben. Naheres regelt
die Gebuhrenordnung.

3) Fur besondere Amtshandlungen, Mahnungen und Sonderleistungen werden Gebihren
und Auslagenersatz nach MalRgabe der Gebuhrenordnung der KIT-Bibliothek erhoben.
Die KIT-Bibliothek kann gegebenenfalls eine Vorauszahlung verlangen.

(4) Angefallene Gebuhren sind unverziglich zu begleichen.

§ 5 Offnungs- und Servicezeiten

(1) Die Zentralbibliothek Campus Sud ist jeden Tag 24 Stunden getffnet. Die Zentralbibliothek
Campus Sud bietet einen so genannten Tag- und einen Nachtbetrieb an. Im Nachtbetrieb
sind nur diejenigen Einrichtungen und Dienstleistungen der Bibliothek nutzbar, fir die eine
Anwesenheit von Bibliothekspersonal nicht notwendig ist. Die Zeiten des Tag- und Nachtbe-
triebs werden auf geeignete Weise bekannt gegeben.

(2) Im Nachtbetrieb sind der Zugang zur KIT-Bibliothek und der Aufenthalt in der KIT-Bibliothek
nur mit einem gultigen Bibliotheksausweis gestattet.

(3) Die Offnungszeiten der anderen Standorte der KIT-Bibliothek werden auf geeignete Weise
bekannt gegeben.
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8§ 6 Verhalten in den Bibliotheksraumen

(1) Die Benutzer haben sich in den Raumen der KIT-Bibliothek gegenseitig ricksichtsvoll zu
verhalten und alles zu unterlassen, was den ordnungsgeméafRen Betrieb der KIT-Bibliothek
beeintrachtigt.

(2) Rauchen ist in den Raumen der KIT-Bibliothek verboten. Tiere, grol3ere Gegenstande, Mate-
rial und Gerate, die fur die Arbeit in der KIT-Bibliothek nicht notwendig sind, dirfen nicht mit-
gebracht werden. Essen und Trinken sowie der Gebrauch von Mobiltelefonen ist nur in den
dafur vorgesehenen Bereichen gestattet. Die Mithahme und der Konsum von alkoholischen
Getranken oder Drogen in die KIT-Bibliothek sind nicht gestattet.

(3) In allen der Benutzung dienenden Raumen, insbesondere in den Lesesélen, ist gréRte Ruhe
zu wahren.

(4) Arbeitsplatze in der KIT-Bibliothek dirfen nicht vorbelegt werden. Wer das Bibliotheksge-
baude verlasst, muss seinen Lesesaalplatz abraumen. Belegte, aber unbesetzte Platze kon-
nen nach einer halben Stunde abgeraumt und neu vergeben werden.

(5) Die KIT-Bibliothek stellt Garderobenschréanke und Rollcontainer zur Verfigung. Fir die Be-
nutzung gelten die Ordnungen fir Garderobenschranke und Rollcontainer.

(6) Eigene Rechner dirfen in den Lesesélen benutzt werden, sofern dadurch andere Benutzer
nicht gestort werden. Die KIT-Bibliothek kann bestimmte Platze fur die Benutzung von Rech-
nern bestimmen.

(7) Die KIT-Bibliothek stellt einige besondere Arbeitsplatze und Arbeitsrdume (z.B. fur Sehge-
schadigte) zur Verfigung. Die Benutzung dieser Arbeitsplatze kann von der KIT-Bibliothek
zeitlich beschrankt werden.

(8) Die nicht ausleihbaren Besténde der KIT-Bibliothek dirfen nur in den dazu bestimmten Le-
sesalen und Arbeitsraumen benutzt werden.

(9) Bicher in den Regalen durfen nicht verstellt werden.

(10) Bibliotheksgut aus den Magazinen der KIT-Bibliothek kann zur Benutzung in die Leseséle
bestellt werden. Bibliotheksgut, das aus besonderen Grinden nur in der KIT-Bibliothek be-
nutzt werden darf, wird von der Lesesaalauskunft gegen Empfangsquittung ausgegeben. Es
ist, wenn nichts anderes bestimmt ist, spatestens 10 Minuten vor SchlieBung des Lesesaal-
schalters dort wieder zurlickzugeben.

(11) Werden zuriickgelegte Werke der KIT-Bibliothek ohne besondere Vereinbarung an drei auf-
einander folgenden Offnungstagen (Bereitstellungsfrist) nicht benutzt, so kann die KIT-
Bibliothek anderweitig dartiber verfligen.

(12) Fotografien, Film- und Tonaufnahmen aller Art dirfen in der KIT-Bibliothek nur mit Zustim-
mung des Direktors angefertigt werden.

§ 7 Haftungsausschluss der Bibliothek

(1) Die KIT-Bibliothek haftet nicht fir den Verlust oder die Beschéadigung von Gegenstanden, die
von Benutzern in die KIT-Bibliothek mitgebracht werden.

(2) Die KIT-Bibliothek haftet nicht fir Schaden, die durch unrichtige, unvollstindige, unter-
bliebene oder zeitlich verzégerte Dienstleistungen entstanden sind.

(3) Die KIT-Bibliothek haftet nicht fir Schaden bei der Nutzung von Datentrdgern aus dem Be-
stand der KIT-Bibliothek.
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Dritter Teil: Ausleihe

§ 8 Allgemeine Ausleihbestimmungen

(1) Bestimmte Bestande der KIT-Bibliothek dirfen von registrierten Benutzern entliehen werden.
Die Anzahl und Dauer der Entleihung kann beschrankt werden.

(2) Die naheren Formalitaten des Bestell- und Ausleihvorgangs regelt die KIT-Bibliothek nach
den jeweiligen Erfordernissen. Sie werden in geeigneter Form bekannt gegeben.

(3) Die KIT-Bibliothek ist berechtigt, ein Bibliothekskonto zu sperren, wenn der Aufforderung zur
Ruckgabe entliehener Blcher nicht nhachgekommen wird oder die geschuldeten Geblhren
einen festgelegten Betrag Uberschreiten.

(4) Die KIT-Bibliothek ist berechtigt, die Anzahl der gleichzeitig an eine Person zu verleihenden
Bande zu begrenzen.

§ 9 Ausleihverbuchung

(1) Alle Bestell- und Ausleihvorgénge werden mit Hilfe eines EDV-Verbuchungssystems bearbei-
tet. Grundlage fur die Bestellung von Bibliotheksgut ist die Angabe einer Bestellnummer
(Signatur). Diese wird vom Benutzer selbst ermittelt und in den dafir vorgesehenen Formula-
ren eingetragen.

(2) Durch die Ausgabe eines Werkes wird der Inhaber des Bibliotheksausweises als Entleiher
belastet.

(3) Bestellte und vorgemerkte Biicher werden im Abholregal oder an einem anderen zulassigen
Ausgabeplatz bereitgelegt. Nicht abgeholte Bicher werden nach Ablauf der Bereitstellungs-
frist zuriickgebucht.

(4) Bibliotheksgut ist aus den Freihandbereichen oder aus dem Abholregal fiir Ausleihzwecke
eigenhéandig zu entnehmen und zu verbuchen.

(5) Die Entnahme von Biichern aus dem Abholregal, die fur Dritte bereitgelegt sind, ist nicht ge-
stattet, auch nicht zu kurzfristigem Gebrauch innerhalb des Hauses.

(6) Bucher, die nur in den Leseséalen benutzt werden dirfen, werden dort am Aufsichtsplatz be-
reitgestellt.

§ 10 Rickgabe und Leihfrist

(1) Entliehenes Bibliotheksgut soll mdglichst bald nach Beendigung des Gebrauchs zurtick-
gegeben werden. Spatestens mit Ablauf der Leihfrist muss es an die KIT-Bibliothek zurtick-
gegeben oder zurickgesandt sein.

(2) Die Ruckgabe erfolgt am Rickgabeautomaten oder den daflr vorgesehenen Riickgabestel-
len, sofern vorhanden. Durch die Ricknahme des Werkes seitens der KIT-Bibliothek wird
das Bibliothekskonto entlastet und die Riickgabe quittiert.

(3) Die Leihfrist betragt grundsatzlich einen Monat. Sie kann um jeweils einen Monat verlangert
werden, wenn das Bibliotheksgut nicht von anderer Seite benétigt wird und das Bibliotheks-
konto nicht gesperrt ist. Die Verlangerung ist vor Ablauf der Leihfrist selbst vorzunehmen.

(4) In besonderen Fallen (z.B. bei der Kurzausleihe tber Nacht) kann die KIT-Bibliothek auch
eine andere Leihfrist festsetzen.

(5) Die KIT-Bibliothek kann ein ausgeliehenes Buch auch vor Ablauf der Leihfrist zurtickfordern,
wenn es aus besonderen Griinden erforderlich ist. Wird ein Buch trotz Rickforderung inner-
halb einer Woche nicht zurtickgegeben, erfolgt eine Mahnung.
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(6) Die Verlangerung der Leihfrist kann fur bestimmte Werke grundsétzlich ausgeschlossen
werden.

(7) Der Benutzer hat dafiir zu sorgen, dass auch im Falle einer persdnlichen Verhinderung ent-
liehenes Bibliotheksgut fristgerecht bzw. jederzeit in kirzester Frist zuriickgegeben werden
kann.

(8) Der Entleiher ist fur die Einhaltung der Leihfrist selbst verantwortlich. Die KIT-Bibliothek ist
nicht verpflichtet, ihn auf das bevorstehende Ende der Leihfrist hinzuweisen.

§ 11 Mahnung

(1) Wer die Leihfrist Uberschritten hat, wird schriftlich oder elektronisch zur Riickgabe gemahnt.
Die Saumnisgebihren richten sich nach der Gebihrenordnung der KIT-Bibliothek in der je-
weils gultigen Fassung. Diese wird in geeigneter Form elektronisch auf den Webseiten der
KIT-Bibliothek bekannt gemacht.

(2) Mahnungen und Benachrichtigungen gelten drei Tage nach Absendung als zugegangen,
wenn sie an die letzte vom Entleiher mitgeteilte Anschrift abgesandt wurden.

(3) Ist ein entliehenes Werk sieben Tage nach Zugang der dritten Mahnung noch nicht zurtick-
gegeben, so kann die KIT-Bibliothek ihren Ruckforderungsanspruch gemafR den Bestim-
mungen des Landesverwaltungsvollstreckungsgesetzes durchfiihren. Sie kann insbesondere

eine Ersatzbeschaffung gem. 87 der Gebihrenordnung der KIT-Bibliothek auf Kosten des
Benutzers durchfuhren,

andere Mittel des Verwaltungszwangs in Anspruch nehmen.

§ 12 Vormerkung

(1) Ausgeliehenes Bibliotheksgut kann von anderen Benutzern vorgemerkt werden. Der Vor-
merkende wird benachrichtigt, sobald das gewiinschte Werk fiir ihn zur Abholung bereitliegt.
Die KIT-Bibliothek kann fir die Benachrichtigung den Ersatz der Portokosten verlangen.

(2) Die Zahl der Vormerkungen fir ein bestimmtes Werk oder fir einen bestimmten Benutzer
kann von der KIT-Bibliothek beschrankt, ihnre Annahme voriibergehend auch ganz eingestellt
werden.

(3) Wird ein vorgemerktes Werk innerhalb der Bereitstellungsfrist nicht abgeholt, so kann die
KIT-Bibliothek anderweitig dartber verfigen.

§ 13 Literaturbeschaffung im Deutschen und Internat  ionalen Leihverkehr

(1) Werke, die im KIT nicht vorhanden sind, kénnen nach den Bestimmungen der Leihver-
kehrsordnung bzw. nach den Regeln des Internationalen Leihverkehrs auf Antrag Uber die
KIT-Bibliothek bei auswartigen Bibliotheken bestellt werden.

(2) Fur die Bestellung sind die dafir vorgesehenen elektronischen Bestellformulare zu nutzen.
Dabei sind moglichst genaue bibliographische Angaben zu machen, gegebenenfalls unter
Angabe der Zitatstelle und Kopie des Zitats. Bestellungen mit unvollstandigen Angaben kon-
nen zurickgewiesen werden. Die Anzahl der taglichen Bestellungen eines Benutzers kann
von der KIT-Bibliothek begrenzt werden.

(3) Wenn die im Leihverkehr bestellte Literatur eingetroffen ist, erfolgt eine Benachrichtigung.
Nicht abgeholte Sendungen werden nach Ablauf der Leihfrist oder auf Verlangen der liefern-
den auswartigen Bibliothek zurtickgeschickt, gelieferte Kopien vernichtet.
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(4) Die durch die Leihverkehrsbestellung veranlassten Kosten und Gebihren werden fallig,
wenn der Auftrag bei der KIT-Bibliothek abgegeben wird, unabhéngig vom Erfolg der Fern-
leihbestellung.

(5) Fur die Benutzung der im Leihverkehr beschafften Werke gelten die Bestimmungen der lie-
fernden auswaértigen Bibliotheken. Eine Verlangerung der Leihfrist der im Leihverkehr be-
schafften Werke muss bei der KIT-Bibliothek beantragt werden.

Vierter Teil: Sonstige Bestimmungen

§ 14 Nutzung von besonderer technischer Ausstattung

(1) Die KIT-Bibliothek stellt ihren registrierten Benutzern o6ffentlich zugangliche EDV- und Audio-
visuelle (AV)-Arbeitsplatze, Lesegerate, Kopierer und Scanner zur Nutzung des Informati-
onsangebotes zur Verfugung. Die Nutzung steht unter dem Vorbehalt des dienstlichen, wis-
senschaftlichen bzw. studienbezogenen Zwecks oder der sachlichen Information. Sie kann
im Bedarfsfall reguliert werden. Jede sonstige und kommerzielle Nutzung der EDV-
Einrichtungen, einschlieB3lich der Internetzugdnge, ist unzulassig. Die Nutzung kann zur Si-
cherstellung eines ordnungsgemaéaRen, sicheren und stérungsfreien Betriebs, zur Ressour-
cenplanung, zum Schutz personenbezogener Daten anderer Nutzer sowie zur Ermittlung der
Systemnutzungskosten dokumentiert und ausgewertet werden, jedoch nur soweit dies erfor-
derlich ist.

(2) Die EDV/AV-Einrichtungen und Gerate sind bestimmungsgemar zu handhaben.

(3) Bei der Nutzung der gesamten elektronischen Infrastruktur sind insbesondere die einschla-
gigen urheberrechtlichen, datenschutzrechtlichen und strafrechtlichen Vorschriften zu beach-
ten.

(4) Der Benutzer haftet fur alle aus Anlass der Benutzung der EDV/AV-Einrichtungen und -
gerate schuldhaft verursachten Schaden.

(5) Die KIT-Bibliothek haftet nicht fir Schaden an Dateien und Datentréagern des Benutzers, die
durch Softwarefehler oder technische Mangel an Geréten der KIT-Bibliothek entstehen.

§ 15 Zutritt zu den geschlossenen Magazinen

Nur in besonderen Fallen gestattet die KIT-Bibliothek Benutzern den Zutritt zu den geschlosse-
nen Magazinen. Die Erlaubnis hierzu kann entzogen werden, wenn die Aufrechterhaltung der
Ordnung in den Magazinen dies erfordert.

§ 16 Anfertigung von Kopien durch die KIT-Bibliothe k

(1) Auf Antrag kann die KIT-Bibliothek Kopien und andere Reproduktionen entsprechend ihrer
Mdglichkeiten aus ihren Bestanden und aus den von ihr vermittelten Werken anderer Biblio-
theken anfertigen, wenn der Zustand der Vorlage dies zulasst, und gegebenenfalls die Ein-
willigung des Berechtigten vorliegt. Die Gebuhren fir die Anfertigung von analogen und digi-
talen Reproduktionen durch die KIT-Bibliothek richten sich nach der GeblUhrenordnung der
KIT-Bibliothek.

(2) Die Beachtung von Urheberrechten obliegt dem Benutzer. Ist das Urheberrecht eines Dritten
verletzt worden, und wird die KIT-Bibliothek deshalb in Anspruch genommen, so ist der Be-
nutzer verpflichtet, sie schadlos zu halten.
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§ 17 Ausschluss von der Benutzung

(1) Verstoldt ein Benutzer schwerwiegend oder wiederholt gegen die Bestimmungen der Benut-
zungsordnung der KIT-Bibliothek, oder ist sonst durch den Eintritt besonderer Umstéande der
KIT-Bibliothek die Fortsetzung eines Benutzungsverhaltnisses nicht mehr zuzumuten, so
kann die KIT-Bibliothek den Benutzer voribergehend oder dauernd, teilweise oder ganz von
der weiteren Benutzung ausschliel3en. Die aus dem Benutzungsverhdltnis entstandenen
Verpflichtungen des Benutzers werden durch den Ausschluss nicht berihrt.

(2) Uber den Ausschluss entscheidet der Direktor der KIT-Bibliothek. Dem Betroffenen ist vorher
Gelegenheit zur Stellungnahme zu geben. Gegen die Ausschlussmaflinahme kann beim Di-
rektor der KIT-Bibliothek Widerspruch eingelegt werden. Bei Nichtabhilfe wird der Wider-
spruch dem fir die KIT-Bibliothek zustéandigen Chief Information Officer (CIO) zur Entschei-
dung vorgelegt.

§ 18 Sonderregelungen

Die KIT-Bibliothek ist berechtigt, Ausfiihrungsbestimmungen zu dieser Benutzungsordnung zu
erlassen und fir einzelne Standorte der KIT-Bibliothek abweichende Regelungen zu treffen.

8 19 Inkrafttreten

Diese Benutzungsordnung der KIT-Bibliothek tritt als Satzung am Tage nach ihrer Veroffentli-
chung in den amtlichen Bekanntmachungen des KIT in Kraft. Gleichzeitig tritt die bisher geltende
Benutzungsordnung der KIT-Bibliothek aul3er Kraft.

Karlsruhe, den 15. Oktober 2013

Professor Dr. Holger Hanselka
(Préasident)



