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Karlsruher Institut far Technologie

1 Einleitung

Leitfaden flr die Campus BZM-Rollen:
,Bearbeiter/in fachliche Bewertung” und
,Bearbeiter/in Einstufung héheres Fachsemester”

1.1 Bearbeiter/in fachliche Bewertung

1.1.1 Prozessausschnitt

Die Rolle ,,Bearbeiter/in fachliche Bewertung” libernimmt die Bearbeitung einzelner Bewerbungen

entlang dieser Prozessabschnitte:

BA 1. FS (zulassungsbeschrinkt)

Bewerbungsakten liegen zur Bewertung der AL vor

Bewerbungslist
e generieren | .
und
exportieren =
CAS BZM
N A
AuBerschulisch
e Leistungen
nach
Papierakte
prifen und
bewerten
Y
AL-Punkte  f&==""~ _
CAS BZM

Status setzen | .__..s E
"Bewertet" —

Bearbeitungsz

Papierakte A

zurick an eitraum AL:20.

Studierendens -
ervice

Bewertete Bewerbungen|
liegen im System vor

MA 1.FS (zulassungsbeschrinkt)

Bawerbungsakmen
vollst3ndig
.* | ibergeben

eef.
Bewerbungslist &

en gene&le'en
uni <
R CAS BIM
Bewertung
qualifizierender
Abzchluss und
weiterer
Kriterien
Iy
£2f.
vorhandene
Schemata in
BIM nutzen
[ vorlaufiges b7
Ranking
durchfiihren
(inkl.
auslandischer
Bewerber)

Eintragin BZM: }+°
Zulassumgsentsc
heidung

ODER

CAS BIM

Ab Ieh:u MESErun

Vorbehalte
Auflagen

Ricklauffrist:
31.07./31.
01.

Papierakien an Fachteam zuriick

MA 1.FS (zulassungsfrei)

Bewerbungzakien
vollstindig
.* | Gbergeben

EEF. 3 E
Bewerpungslist [ ==
£n Eenerieren [ —]

und <
exportieran CASBZM

-
J

Bewertung
qualifizierender
Abschluss und
weiterar
Kriterien

s ~
Eintrag in BZM:
Zulassungsentsc
heidung
ODER

Ab Ieh‘;u NESErun
d

E

ICAS BZM

Ribcklauffrist:

y 07N
- 01.
___________________ =y

Papierakien an Fachteam 2urlick

1.1.2 Inhaltliche Aufgaben ,Bearbeiter/in fachliche Bewertung” im BZM-System

=>» Einsehen der Bewerbungen der eigenen Fakultat / Studiengang

=» Eintragen der Ergebnisse der Auswahl- und Zulassungskommission wie Bewertung auRer-
schulischer Leistungen / Bewertung Auswahlgesprach / Bewertung qualifizierenden Ab-

schluss

L2

Eintragen von Vorbehalten, Auflagen oder Ablehnungsgriinden
Durchflihrung impliziter Statuswechsel
Statuswechsel der Bewerbungen von ,Vollstandig” auf , Bewertet”

© 2018 DE SLE | KIT-Servicezentrum Studium und Lehre | Studierendenservice
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Leitfaden flr die Campus BZM-Rollen:

,Bearbeiter/in fachliche Bewertung” und
\ ,Bearbeiter/in Einstufung héheres Fachsemester”
;

Karlsruher Institut far Technologie

1.2 Bearbeiter/in Eistufung héheres Fachsemester

1.2.1 Prozessausschnitt
Die Rolle ,Bearbeiter/in Einstufung hoheres Fachsemester” tibernimmt die Bearbeitung einzelner

Bewerbungen entlang dieses Prozessabschnitts:

BA héheres FS (zulassungsbeschrank und zulassungsfreifrei)

MA hoheres FS (zulassungsbeschrank und zulassungsfreifrei)

Bewerbungsakten
wollstandig
,* | Gbergeben

Bm\-egj-r@slist e = A=
an gene&ie-en [ —]
urn
exportieren CASBIM
| —

'

.
Bewertung
qualifizierender
Abschiuss und
weiterer
Kriterien

. -

nicht zulazsungsfahig zulassungsfahig

y
i ™
Ablehnungsgru Einstufung in \.nmgagn‘éene
nd eintragen das konkrete Schemata in
(BZM) Fachzemester BZM nutzen
RS .~
vorlufiges
Ranking
durchfihren
[inkl
ausldndischer
Bewerber] I:l
A
) - CASBIM
Eintrag
Zulassungs
entscheidung
i
Freier 5TG:
Statu?: LA
geplant
Beschrankeer
STG: Status:
bewertet

Rucklauffrist:
31.07./31.
o1,

Phpierakien an Fachieam rurick
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Leitfaden flr die Campus BZM-Rollen:

,Bearbeiter/in fachliche Bewertung” und
\ ,Bearbeiter/in Einstufung héheres Fachsemester”
;

Karlsruher Institut far Technologie

1.2.2 Inhaltliche Aufgaben ,Bearbeiter/in Einstufung h6heres Fachsemester” im BZM-System
Einsehen der Bewerbungen der eigenen Fakultat / Studiengang

Eintragen der Ergebnisse des Prifungsausschuss und der Auswahl- und Zulassungskommis-
sion

Eintragen des hoheren Fachsemesters

Eintragen von Vorbehalten, Auflagen oder Ablehnungsgriinden

Durchflihrung impliziter Statuswechsel

Statuswechsel der Bewerbungen von , Vollstandig” auf ,, Bewertet” und ,ZLA geplant”

>
>

L2

Hinweis: Die Rechte der Rolle ,Bearbeiter/in Einstufung hoheres Fachsemester” inkludieren
auch alle Rechte der Rolle ,,Bearbeiter/in fachliche Bewertung”. Bearbeiter/innen fiir die Einstu-
fung in ein héheres Fachsemester konnen auch die fachliche Bewertung aller Bewerbungen Ba-
chelor-/Masterstudienginge (1.FS, zulassungsbeschrinkt) und Masterstudiengénge (1.FS, zulas-
sungsfrei) im System durchfiihren.

2 Login im Bearbeitungsportal

Bitte geben Sie den Benutzer (vorname.nachname@kit.edu) und lhr individuelles Passwort ein, um
sich anzumelden.

\‘ (IT BZM-Bearbeiterportal:
% ol https://campus5.kit.edu/campus/campus/UA/Login?|=de&t=

Karlsrube Institute of Technelogy

Willkommen zu CAS Campus! CampUS
9 Bendtigen Sie Hilfe oder technische Unter-
stiitzung? Kontaktieren Sie den Support Benutzer
ZA. Suchen Sie Informationen zu bestimmten Mo- Passwort
dulen oder Funktionen? Besuchen Sie die Sprache Deutsch ~
Hilfe-Seiten &

o Legen Sie CAS Campus als Stariseite fest

u [
1 Q ,(; l https://campus5-test.kit.edu/campus/campus/UA/Login?l=de&t=
[

Earlsrube Iniituie of Technology

© 2018 DE SLE | KIT-Servicezentrum Studium und Lehre | Studierendenservice Seite 5 von 26


mailto:vorname.nachname@kit.edu

Leitfaden flr die Campus BZM-Rollen:

,Bearbeiter/in fachliche Bewertung” und
\ ,Bearbeiter/in Einstufung héheres Fachsemester”

Karlsruher Institut far Technologie

Bitte dndern Sie das von VIT vergebene Passwort nach dem erstmaligen Login und geben Sie lhre

persénlichen Zugangsdaten nicht an Dritte weiter.

Datei Bearbeiten Ansicht Chronik Lesezeichen Extras Hilfe I0 T W —— < o g S
[ - x N %) \+
€ 0a kitedu 1 & | Q kit gebihreordnung | |8 +F A 4 © 9 =
B Meistbesucht &) KIT - Intranet - Startsei... | [Z] Wikiverwaltung - Hau... &) KIT Campus (ehem. St.. & Sc SLE & Hartefal... ¢ Fallgruppen-Nachteils... &) TID Ticketsystem * ZENDAS Anfragetool (..
XIT = -|[a - e #
g |« &
Studienangebote Eansost Micen

X Loschen (@ Deaktivieren = Kopieren
Anzahl der Listeneintrage: 146  #
Name Serviceverfahren Anfang Bewerbungsfrist Ende Bewerbungsfrist Status

Altbau

< || A ) ADM

Altes Passwort eessssssssssss
Passwort essssssssssss

Mindestens & Zeichen, davon mindestens 2 Zahlen oder Sonderzei-
chen. .
Passwort dndern

Passwortwiederholen eesssssssssse

@ IhrPasswortwurde geandert.

Bei Rickfragen zu lhrem Benutzerkonto oder technischen Problemen wenden Sie sich bitte an
campus-support@vit.kit.edu und geben im Betreff ,Fragen zu meinem BZM Account:“ plus Kurzbeschrei-
bung in Stichworten an. Oftmals helfen Screenshots bei der zielfiihrenden Klarung.

3 Auswahl des Semesters

In der Regel ist das aktuelle Bewerbungssemester voreingestellt, sobald eine neue Bewerbungs-
phase begonnen hat. Zwischen den Bewerbungsphasen zum Wintersemester bzw. Sommersemes-
ter muss ggf. zundchst das richtige Semester aus dem Drop-Down-Meni ausgewahlt werden, ehe
die zu bearbeitenden Bewerbungen verfiigbar sind.

IT = Q- & 8
WS 16117
@ <« &
Studienangebc
X Loschen ©
Anzahl der Listeneintrage: 147
Name Serviceverfahren Anfang Bewerbungsfrist Ende Bewerbungsfrist Status

Altbauinstandsetzung (Wedterbildy erfahren WS 16/17

Offentiich sichtba:

¢ (hoheres FS

© 2018 DE SLE | KIT-Servicezentrum Studium und Lehre | Studierendenservice Seite 6 von 26


mailto:campus-support@vit.kit.edu

AT

Karlsruher Institut far Technologie

Leitfaden flr die Campus BZM-Rollen:

,Bearbeiter/in fachliche Bewertung” und

,Bearbeiter/in Einstufung héheres Fachsemester”

4 Einsehen der Bewerbungen der eigenen Fakultit/Studiengdnge

4.1 Auswahl des Studienangebotes

Als ,Bearbeiter/in fachliche Bewertung” bearbeiten Sie Bewerbungen fur zulassungsbeschrankte
Bachelorstudiengdnge (1.FS) und fir zulassungsbeschrdankte oder zulassungsfreie Masterstudien-
gange (1. FS). Ihr Studienangebot wahlen Sie bitte aus der Liste aller Studienangebote aus, indem
Sie auf den Namen des Studienangebotes klicken:

Beispiel 1: Auswahl des Studienangebots , Architektur BSc (1. FS)“

RU()

.I - a BZM » Studienangebote

Studienangebote

X Loschen  (Q Deaktivieren  =f= Kopieren

Hame

Altbauinstandsetzung (Weiterbildungsstudiengang) MSc (1. FS)
Altbauinstandsetzung (Weiterbildungsstudiengang) MSc (héheres FS)
Angewandte Geowissenschafien BSc (1. FS)

Angewandte Geowissenschaften BSc (hoheres FS)

Angewandte Geowissenschaften M3c (1. F3)

Angewandte Geowissenschaften MSc (hiheres F3)

Architektur BSc (1. FS)

ArchleriirgsemomeTe

Architeldur MSc (1. FS)

OO0 ool oooDomEm

Architektur MSc (hoheres FS)

Serviceverfahren

Verfahren WS 16117

Verfahren WS 16117

Verfahren Ws 16117

Verfahren WS 16/17

Verfahren Ws 16/17

Verfahren WS 1617

Verfahren WS 16117

Verfahren WS 16117

Verfahren WS 16117

Verfahren WS 16117

Anfang Bewerbungsfrist
19.05.2016 00:00:00
19.05.2016 00:00:00
19.05.2016 00:00:00
19.05.2016 00:00:00
19.05.2016 00:00:00
19.05.2016 00:00:00
19.05.2016 00:00:00
19.05.2016 00:00:00
19.05.2016 00:00:00

19.05.2016 00:00:00

Beispiel 2: Auswahl des Studienangebots ,Bauingenieurwesen MSc (1. FS)“

XIT  [eween -][a-

-3 BZM ; Studienangebote «
(1)

Studienangebote

X Loschen  (® Deaktivieren  <f= Kopieren

Name
Altbauinstandsetzung (Weiterbildungsstudiengang) MSc (1. FS)
Altbauinstandsetzung (Weiterbildungsstudiengang) MSc (héheres FS)
Angewandte Geowissenschaften BSc (1. FS)

Angewandte Geowissenschaften BSc (hoheres FS)

Angewandte Geowissenschaften MSc (1. FS)

Angewandte Geowissenschaften MSc (hoheres FS)

Architektur BSc (1. F3)

Architektur BSc (hiheres FS)

Architektur MSc (1. F5)

Architektur MSc (haheres FS)

Bachelor of Education (Lehramt an Gymnasien)

Bauingenieurwesen BSc (1. FS)

Bauingeretme s eIt nenscts)
Bauingenieurwesen MSc (1. FS)

T

OgoyEzooooEmEEoEmEoE @O

Bioingenieurwesen BSc (1. FS)

Serviceverfahren

Verfahren W3 1617
Verfahren WS 1617
Verfahren WS 1617
Verfahren WS 1617
Verfahren WS 1617
Verfahren WS 16/17
Verfahren W3 1617
Verfahren WS 1617
Verfahren WS 1617
Verfahren WS 1617
Verfahren WS 16/17
Verfahren WS 1617
Verfahren WS 1617
Verfahren WS 1617
Verfahren WS 1617

Verfahren WS 16/17

© 2018 DE SLE | KIT-Servicezentrum Studium und Lehre | Studierendenservice

Anfang Bewerbungsfrist
19.05.2016 00:00:00
19.05.2016 00:00:00
19.05.2016 00:00:00
19.05.2016 00:00:00
19.05.2016 00:00:00
19.05.2016 00:00:00
19.05.2016 00:00:00
19.05.2016 00:00:00
19.05.2016 00:00:00
19.05.2016 00:00:00
19.05.2016 00:00:00
19.05.2016 00:00:00
19.05.2016 00:00:00
19.05.2016 00:00:00
19.05.2016 00:00:00

19.05.2016 00:00:00

Anzahl der Listeneintrage: 147

Ende Bewerbungsfrist
15.07.2016 24:00:00
15.07.2016 24:00:00
15.09.2016 24.00.00
15.09.2016 24:00:00
15.07 2016 24:00:00
30.09.2016 24:00:00
15.07.2016 24:00:00
15.07.2016 24:00:00
15.07.2016 24:00:00

15.07.2016 24.00:00

Status

Offentlich sichibar
Offentlich sichibar
Offentlich sichibar
Offentlich sichtbar
Offentlich sichtbar
Offentlich sichtbar
Offentlich sichtbar
Offentlich sichtbar
Offentlich sichibar

Offentlich sichibar

Anzahl der Listeneintrage: 147

Ende Bewerbungsfrist
15.07.2016 24:00:00
15.07.2016 24:00:00
15.09.2016 24:00:00
15.09.2016 24:00:00
15.07.2016 24:00:00
30.09.2016 24:00:00
15.07.2016 24:00:00
15.07.2016 24:00:00
15.07.2016 24:00:00
15.07.2016 24:00:00
15.07.2016 24:00:00
15.09.2016 24:00:00
15.09.2016 24:00:00
30.09.2016 24:00:00
30.09.2016 24:00:00

15.07.2016 24:00:00

Status

Offentlich sichtbar
Offentlich sichtbar
Offentlich sichtbar
Offentlich sichtbar
Offentlich sichtbar
Offentlich sichtbar
Offentlich sichtbar
Offentlich sichtbar
Offentlich sichtbar
Offentlich sichtbar
Offentlich sichtbar
Offentlich sichtbar
Offentlich sichtbar
Offentlich sichtbar
Offentlich sichtbar

Offentlich sichtbar
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Leitfaden flr die Campus BZM-Rollen:

,Bearbeiter/in fachliche Bewertung” und
,Bearbeiter/in Einstufung héheres Fachsemester”

Karlsruher Institut far Technologie

Als ,Bearbeiter/in Einstufung hoheres Fachsemester” bearbeiten Sie Bewerbugen fiir
zulassungsbeschrankte oder zulassungsfreie Bachelor-/Masterstudiengdnge (héheres FS). Ihr Stu-
dienangebot wahlen Sie bitte aus der Liste aller Studienangebote aus, indem Sie auf den Namen
des Studienangebotes klicken:

Beispiel 3: Auswahl des Studienangebots , Architektur BSc (héheres FS)“
()

.I - @~ BZM > Studienangebote ¥

Studienangebote
¥ Lischen (9 Deaktivieren <= Kopieren

Anzahl der Listeneintrage: 147

1 name Serviceverfahren Anfang Bewerbungsfrist Ende Bewerbungsfrist Status

O] Altbavinstandsetzung (Weiterbildungsstudiengang) MSc (1. FS) Verfahren WS 1617 19.05.2016 00:00:00 15.07.2016 24:00:00 Offentlich sichtbar
] Altbauinstandsetzung (Weiterbildungsstudiengang) MSc (hoheres FS) Werfahren WS 16/17 19.05.2016 00:00:00 15.07.2016 24:00:00 Offentlich sichtbar
0 Angewandte Geowissenschaften BSc (1. F3) Werfahren WS 16117 19.05.2016 00:00:00 15.09.2016 24:00:00 Offentlich sichtbar
[} Angewandte Geowissenschaften BSc (hoheres FS) Verfahren WS 16/17 19.05.2016 00:00:00 15.09.2016 24:00:00 Offentlich sichtbar
=] Angewandte Geowissenschaften MSc (1. FS) Verfahren WS 16/17 19.05.2016 00:00:00 15.07.2016 24:00:00 Offentlich sichtbar
O] Angewandte Geowissenschaften MSc (hiheres FS) Verfahren WS 1617 19.05.2016 00:00:00 30.09.2016 24:00:00 Offentlich sichtbar
[ _AchitaliumB: Verfahren WS 16117 19.05.2016 00:00:00 15.07.2016 24:00:00 Offentlich sichtbar
[ Arcnitektur BSc (héheres FS) Verfahren WS 1617 19.05.2016 00:00:00 15.07 2016 24:00:00 Offentlich sichtbar
[ R e ey Verfahren WS 16/17 19.05.2016 00:00:00 15.07 2016 24:00:00 Offentlich sichtbar
O] Architektur MSc (heheres FS) Verfahren W3 1617 19.05.2016 00:00:00 15.07.2016 24:00:00 Offentlich sichtbar
[E] Bachelor of Education (Lehramt an Gymnasien) Verfahren WS 1617 19.05.2016 00:00:00 15.07.2016 24:00:00 Offentlich sichtbar

Beispiel 4: Auswahl des Studienangebots , Bauingenieurwesen MSc (hdheres FS)“

KIT e

.I -l “ BZM » Studienangebote

Q-

Studienangebote
¥ Laschen (8 Deaktivieren  =js Kopieren

Anzahl der Listeneintrage: 147

[ nName Serviceverfahren Anfang Bewerbungsfrist Ende Bewerbungsfrist Status

O] Atbavinstandsetzung (Weiterbildungsstudiengang) MSe (1. FS) Verfahren WS 16(17 19.05.2016 00:00:00 15.07.2016 24:00:00 Offentlich sichtbar
[} Altbauinstandsetzung (Weiterbildungsstudiengang) MSc (hoheres FS) Verfahren WS 1617 19.05.2016 00:00:00 15.07.2016 24:00:00 Offentlich sichibar
=] Angewandte Geowissenschaften BSc (1. FS) Verfahren WS 16/17 19.05.2016 00:00:00 15.09.2016 24:00:00 Offentlich sichtbar
] Angewandte Geowissenschaften BSc (héheres FS) Verfahren WS 1617 19.05.2016 00:00:00 15.09.2016 24:00:00 Offentlich sichtbar
O] Angewandte Geowissenschaften MSc (1. FS) Verfahren WS 16(17 19.05.2016 00:00:00 15.07.2016 24:00:00 Offentlich sichtbar
[} Angewandte Geowissenschaften MSc (hoheres FS) Verfahren WS 1617 19.05.2016 00:00:00 30.09.2016 24:00:00 Offentlich sichibar
1 Architektur BSE (1. FS) Verfahren W8 1617 19.05.2016 00:00:00 15.07.2016 24:00:00 Offentlich sichtbar
O] Architektur BSc (hiheres FS) Verfahren WS 1617 19.05.2016 00:00:00 15.07.2016 24:00:00 Offentlich sichtbar
] Architektur MSc (1. FS) Verfahren WS 16(17 19.05.2016 00:00:00 15.07.2016 24:00:00 Offentlich sichtbar
O Architektur MSc (hdheres FS) Verfahren WS 16/17 19.05.2016 00:00:00 15.07.2016 24:00:00 Offentlich sichibar
1 Bachelor of Education {Lehramt an Gymnasien) Verfahren WS 16/17 19.05.2016 00:00:00 15.07.2016 24:00:00 Offentlich sichtbar
[l Bauingenieurwesen BSc (1. FS) Verfahren WS 1617 19.05.2016 00:00:00 15.09.2016 24:00:00 Offentlich sichtbar
O] Bavingenicurwesen BSc (héheres FS) Verfahren WS 16(17 19.05.2016 00:00:00 15.09.2016 24:00:00 Offentlich sichtbar
O _Bauia SeSSs Verfahren WS 16117 19.05.2016 00:00:00 30.09.2016 24:00.00 Offentlich sichibar
[ Bauingenieurwesen MSc (hoheres FS) Verfahren WS 16/17 19.05.2016 00:00:00 30.09.2016 24:00:00 Offentlich sichtbar
O] gicingenielrwesen Bac (4 Verfahren WS 1617 19.05.2016 00:00:00 15.07.2016 24:00:00 Offentlich sichtbar
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Leitfaden flr die Campus BZM-Rollen:

,Bearbeiter/in fachliche Bewertung” und
\ ,Bearbeiter/in Einstufung héheres Fachsemester”

Karlsruher Institut far Technologie

4.2 Einsehen der eingegangenen Bewerbungen
Bitte wahlen Sie auf der nachfolgenden Seite mit Informationen zu den Verfahrensdetails des
Studienangebots den Bereich ,, Bewerbungen” in der Navigation links aus.

We 1L T genov
IT  #wer |- 2 o
.l - ﬁ‘- BZM » Studienangebote « Studienangebot
Einfachstudienangebot Architektur BSc (1. FS) - Bachelor an Universititen - Offentlich sichtbar
® Loschen (@ Deaktivieren

Studienoanae > B
Bewerbungen >  Verfahrensdetails Status
Fnsten >

Status  Offentlich sichtbar
Lstzte Anderung 20.05.2016 14:12:47 daniela kurz@kit.edu Synchroni-
Serviceverfahren Verfahren Ws 16/17 siertam

Bewerbungen fir |
WS 1617
Semester (de)

Organisationsein- ;
it ATEAEAUT Informationen

Name Architekiur BSc (1. FS)
MName (en) Architektur BSc (1. FS)

m

Ist lokales Nachrick-
— Bitte legen Sie fiir die Online-Bewerbung folgende Unter-

verfahren "
lagen bereit:
Webseite des Studi-  http:/www.sle. kit eduvorstudium/bachelor-architek- Info zu Auswahiver-
enangebots (URL) turphp fahren (de) o Abiturzeugnis
Portal Hochschul o Krankenkassenkarte
oriathoc S(Z;S hitps://campuss kit edulcampus/campus/Portal/Start

Abschlussart: Bachelor of Science (B.5c.) Regelstudien-
zeit 6 Semester Der Bachelorstudiengang ist modular
aufgebaut. Ervermittelt grundlegenge Kenntnisse u.a. in
den Bereichen Freihandzeichnen, Bildnerisches Gestal-
ten und Entwerfen, Architekturtheorie, Bauplanung und
Rechneranwendung, Bauphysik, Statik, Baustoffkunde,
Baukonstruktionslehre, Vermessung, Stadte- und Regio-
Beschreibung (de) nalplanung, Kunst- und Baugeschichte. Mit der verpflich-

AnschlieBend erhalten Sie eine Ubersicht aller Bewerbungen dieses Studienangebots nach Status
der Bewerbungen.

T [eser - (@ —

.I - “« BZM » Studienangebote Bewerbungen

Einfachstudienangebot Architektur BSc (1. FS) - Bachelor an Universititen - Offentlich sichtbar

Studienangebot > X Alle Bewerbungen Igschen [ Campus Berichte
Studiengénge >
Anzahl der Listeneintrage: 7
Fristen S ] Status Anzahl
O Vorlaufig ausgeschlossen 4
] Vollstandig 51
] Posteingang fehlt 130
O Postalisch eingegangen 8
O Zuriickgezogen 1
] Bewertet 3
O Anzahl aller Bewerbungen 197

Sowohl fiur die BZM-Rolle ,Bearbeiter/in fachliche Bewertung®, als auch fir BZM-Rolle
,Bearbeiter/in Einstufung héheres Fachsemester” sind NUR die Bewerbungen relevant, welche im

Status ,Vollstindig” sind. Diese werden anhand der Papierakte (Bewerberakte) geprift und
anschlieRend im BZM-System bearbeitet.
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Leitfaden flr die Campus BZM-Rollen:
,Bearbeiter/in fachliche Bewertung” und
,Bearbeiter/in Einstufung héheres Fachsemester”

AT

Karlsruher Institut far Technologie

4.3 Besonderheiten bei Bachelor of Education Studienangeboten

Wenn Sie die fur lhren Studiengang relevanten Teilfachbewerbungen einsehen mdchten, dann
wihlen Sie bitte aus der Ubersicht aller Bewerbungen anstatt der Kategorie ,Vollstindig” die Ka-
tegorie ,Anzahl aller Bewerbungen” aus.

KIT

g (<« &

Q -

BZM ) Studienangebote

Bewerbungen

Mehrfachstudienangebot Bachelor of Education (Lehramt an Gymnasien) - Bachelor Lehramt an Gymnasien - Offentlich

sichtbar
Studienangebot > 3 Alle Bewerbungen laschen By Campus Berichte
Siudiengange >

Teilfachkombinationen > Anzahl der Listeneintrage: 9

Fristen > =] Zulassung beschieden 12
] ZLA geplant 25
a Vorlaufig ausgeschlossen B
] Volistandig 55
a Posteingang fehlt 185
@ Postalisch eingegangen 14
] Zuriickgezogen 2
a Bewasial 11
a Anzahl aller Bewerbungen 310

Sie erhalten eine Ubersicht aller Bewerbungen des Studienangebots Bachelor of Education und
kénnen aus dieser Liste die Teilfachbewerbungen auswahlen, welche fiir lhren Studiengang rele-
vant sind. Hintergrund hierfir ist, dass die Kategorie ,Vollstandig” zwar eine Zahl aufweist, in die-
ser aber nicht zwingend auch Bewerbungen fir Ihr Teilfach enthalten sind, wenn es noch keine
Bewerbungen im Status , Vollstandig” gibt. In der Kategorie ,Anzahl aller Bewerbungen” sind alle
Bewerbungen fir das Studienpaket Bachelor of Education im jeweils aktuellen Bearbeitungsstatus
zu sehen.

ST e o Q-

.| > 4 ) BZM) Studienangebote v ) Bewerbungen v ) Bewerbungen
Mehrfachstudi 1gebot of 1 (Lehramt an Gymnasien) - Bachelor Lehramt an Gymnasien - Offentlich
sichtbar
Bewerbungsstatus In Vorbereitung ~ ¥ Status setzen [ B Berichte X Leistungsbewertung zuriicksetzen  +” Priifung abschlieBen
. o alle loschen  REY B campus Berichte
Anzahl der Listeneintrage: 310 *
Teil- Verfah-  Bewer- Hilfs- Gesamtsta- Bewer- Vorna- Geburtsda. Immatrikula. |~
Studiengan Status Name  E-Mail
B facn == rensart  bung antrag tus ber  me tum tionsfrist
[ 1. HF Biologie, Erstes Fach-  Zulas- 302529 Postein- Postein-  702.092
semester sungsbe- gangfehit gang fehlt
schrankt
O |2 HF Deutsch, Erstes Fach- [Frei 30240 Postein-
semester gang fehlt
[ 2 HF Naturwissenschaftund Frei 303497 Postein- Postein-  702.682
Technik, Erstes Fach- gang fehit gang fehit
semester
[ 1.HF Geographie, Erstes  Zulas- 303498 Postein-
Fachsemester sungsbe- gang fehit
schrankt
[ 2 HF Bislogie, Erstes Fach-  Zulas- 301.026 Postein- Postein-  700.850
semester sungsbe- gang fehit gang fehit
sehrankt
[ 1.HF Deutsch, Erstes Fach-  Frei 01.027 Postein-
semester gang fenit
[ 1.HF Deutsch, Erstes Fach-  Frei 304132 Postein- Postein- 703374
semester gang fehit gang fehit
[ 2 HF Geographie, Erstes  Zulas- 304133 Postein-
Fachsemester sungsbe- gang fehit
senrankt
[ 1.HF Biologie, Erstes Fach-  Zulas- 306.039 Postein- Postein-  703.098
semester sungsbe- gang fehit gang fehit
senrankt
[ 2 HF Spon, Erstes Fachse-  Zulas- 306.040 Postein-
mester sungsbe- gang fehit
sehrankt

[ §HF Deutsch, Erstes Fach-
semester
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Leitfaden flr die Campus BZM-Rollen:

,Bearbeiter/in fachliche Bewertung” und
\ ,Bearbeiter/in Einstufung héheres Fachsemester”

Karlsruher Institut far Technologie

5 Bearbeiter/in fachliche Bewertung

5.1 Eintragen der Bewertung auerschulischer Leistungen bei Bewerbungen fiir
zulassungsbeschrankte Bachelorstudiengange

Als , Bearbeiter/in fachliche Bewertung” konnen Sie in der Liste aller Bewerbungen |hres Studien-
angebotes (nach Status) sehen, wie viele Bewerbungen im Status ,, Vollstandig“ sind.

A\‘(IT @wsien7 v Q-+ g e o

'| < 4 ) BZM) Swdienangebote v ) Bewerbungen

Einfachstudienangebot Architektur BSc (1. FS) - Bachelor an Universititen - Gffentlich sichtbar

Studienangebot > X Alle Bewerbungen loschen [ Campus Berichte

Studiengange >

Fristen > a Status Anzani
) VETaUN] 2emega chiossen 4
@] Vollstandig 51
(=) Twsem el fehit 130
] Postalisch eingegangen 8
a Zuriickgezogen 1
] Bewertet 3
a Anzahl aller Beweroungen 197

Bitte rufen Sie die Bewerbung auf, die Sie bearbeiten mochten, indem Sie die Bewerbungsnummer
in der Suchmaske eingeben.

.:\E‘(IT ewsienr v [flQ -

.I - ﬁ BZM Bewerbungen Bewerbungen

Q Bewerbungen

Bewerbungsstatus In Vorbereitung - > Status setzen 3¢ Leistur zuri 2 B synchronisieren & Priifung abschlieBen
~ - B4 Benachrichtigung  |= CSV Export Bi Campus Berichte
Anzahl der Listeneintrage: 1
Teil- B Hilf G t. Ativi- B Vi Geburtsd
[ name Studiengang Verfahrensart ell- - Bewer-  citus e eSAMt: testa. oo VO™ ame E-Mail eburtsta- - oy
fach bung antrag status har nama tum
[T Architektur  Architekiur, Ers- Zulassungsbe- Fach 302381 Voll- Vollstan- 30.10.1996 B109140806051
BSc (1. FS) tes Fachsemes- schranki DoSV standig dig web.de
ter
. . . . = = d
Bitte klicken Sie anschlieRend ~ =KIT = & s 3
. . <|a
auf die Bewerbung, um diese @ $
302381 — Bewerbung fir Architektur - Bachelor an Universitéten - Hauptfach — Status Vollstindig
zu Offnen. Sie erhalten eine B e B canpus e
.. Leistungsbewertung
Ubersicht der Bewerberde- Bevetrg e

Vorbenatte, Auflagen
und Adlehnung

tails (rechts) und eine Navi- e
gationsleiste mit verschiede-
nen Bereichen, die fir die
Bearbeitung der Bewerbung
vorgesehen sind (links). —

Kentrolansicht

>
>
>
>

2381

- | StudServ | Fakutat | HAA | ISTO

Zulassungsverhindemd

Immatrikulat

Um die Bewertung der au-
Rerschulischen  Leistungen
einzutragen, klicken Sie bitte
auf , Leistungsbewertung”.

Bewerberstammdaten
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Leitfaden flr die Campus BZM-Rollen:

,Bearbeiter/in fachliche Bewertung” und
\ ,Bearbeiter/in Einstufung héheres Fachsemester”
;

Karlsruher Institut fir Technologie

Sie erhalten eine Ubersicht der zu bewertenden Bereiche. Die Bereiche ,HZB-Punkte” und ,Punkte
Einzelfacher” wurden bereits von dem Bewerber/in angegeben und von den zustandigen Sachbe-
arbeitern des Studierendenservice geprift und bei Bedarf korrigiert.

Die Punktzahl, welche fir das auRerschulische Engagement des Bewerbers durch die Auswahl- und
Zulassungskommission lhrer Fakultat vergeben wurde, tragen Sie bitte im Bereich ,sonstige Leis-
tungen (Fakultat)” ein.

XIT  #wsev -l

] < || &) s
302381 - - Bewerbung fir Architektur - Bachelor an Universitéten - Hauptfach — Status Vollstindig

Prifung > v g berechnen X L » Bewertet « Prufung abschiieen

Leistungsbewertung

Bewertung > =Gesamtergebnis 225

Vorbenalte, Auflagen o
und Ablehnung

Dokumente >

Gesamtwert 22,5
Sonstige Leistungen (Fakultat) Nicht definiert

Punite: 1= Nicht definiert

TEROEEAREIgen nach 1 Nach-

e
< kommastellen)
Gewichiung: 1

Ergebnis:  Nicht definiert

HZB Punkte 109
HZB Punide: 655 (]

Zwischenergebnis: 65,0 { Abschneiden nach 1 Nachkommastellen
= Gewichtung: 60
Ergebnis: 109

Punkte Einzelfacher 118
Wert x Gewichtung = Ergebnis

Deutsch, 1H: 12 @:1-12
a

/\ ACHTUNG! Sollte die Auswahlkommission die von der/dem Bewerber/in eingereichten
auBerschulischen Leistungen mit null Punkten bewerten, miissen Sie als Bearbeiter fachliche
Bewertung trotzdem eine Punktzahl eintragen. In diesem Fall tragen Sie bitte die Zahl ,,0“ ein.

Bitte klicken Sie anschlieBend auf den Button , Leistungsbewertung berechnen” (vgl. [1] in der Ab-
bildung unten), um die Gesamtpunktzahl aus allen drei Bereichen zu ermitteln. Um lhre Angaben
zu speichern, klicken Sie bitte auf ,Prifung abschlieBen” (vgl. [2] in der Abbildung unten).

/\ ACHTUNG! Bei der Bildung der Ranglisten werden NUR Bewerbungen beriicksichtigt, die
den Status ,Bewertet” aufweisen. Es ist deswegen zwingend notwendig, dass Sie einen explizi-
ten Statuswechsel von , Vollstandig” zu ,Bewertet” herbeifiihren. Diesen Statuswechsel errei-
chen Sie, indem Sie auf den Button ,Bewertet” klicken (vgl. [3] in der Abbildung unten).
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Karlsruher Institut far Technologie

Bewerbungen v ) Bewerby

.| < @ ) Bz

Leistungsbewertung v

r Architektur - Bachelor an Universitéte,

302381 — — Bewerbuna fi
Prifung > @
EELEIY > = Gesamtergebnis

Vorbehalte, Auflagen o
und Ablennung

Dokumente >

Gesamtwert

Sonstige Leistungen (Fakultat)

Punite

berechnen

X L

-~ ]

Pilichtfelder *

225
Nicht definiert
Wert x Gewichtung = Ergebnis

@ 1 - nicnt gefinient

Zwischenergebnis:

x Gewichtung

Ergebnis:

HZEB Punkte
HZB Punkte:

Nicht definiert (Summe Abschneiden nach 1 Nach-
kommastellen)

Nicht definiert

655 (]

+ Gewichtung

Ergebnis

Punkte Einzelfacher

655,0( nach 1

109

Wertx Gewichtung = Ergebnis
12 0:1-12
- a .

B

bungen ) Leistungsbewertung v

— Bewerbung fiir Architektur - Bachelor an Universitédten - Hauptfach

Leitfaden flr die Campus BZM-Rollen:
,Bearbeiter/in fachliche Bewertung” und
,Bearbeiter/in Einstufung héheres Fachsemester”

2]

n - Hauptfach — Status Vollstindig
» Bewertet Priifung abschlieBen [
L j B

131

1+ Priifung abschlieBen

Deutsch, 1 Hj.
.I < 4 ) Bzm ungen v
302381 —
Prufung > VL
Leistungsbeweriung
Bewertung

Vorbehalte, Auflagen >
und Ablehnung

Dokumente >

XL

@ Bewerbung 302381 akiualisiert

= Gesamfergebnis 325

Gesamtwert

Sonstige Leistungen (Fakultat)

Wert x Gewichtung = Ergebnis

Punkte: 10,0

> o 4 Bewerbungen wurden auf den Status Bewertet’ gesetst.

Pfiichtfeider *

32,5
10,0

ﬂx1:1D‘D

Zwisch

10,0 (Summe Abschneiden nach 1 Nachkommastel-

energebnis:
E len

* Gewichtung: 1

Dadurch wird die Bewerbung aktualisiert und in den Status ,,Bewertet” Gberfiihrt.

Ergebnis: 10,0
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Leitfaden flr die Campus BZM-Rollen:

,Bearbeiter/in fachliche Bewertung” und
\ ,Bearbeiter/in Einstufung héheres Fachsemester”

Karlsruher Institut far Technologie

5.2 Bewertung von Bewerbungen fiir zulassungsbeschrankte Masterstudiengdnge

5.2.1 Eintragen des Gesamt-Bewertungsergebnisses
Bitte rufen Sie die Bewerbung auf, die Sie bearbeiten mochten, indem Sie die Bewerbungsnummer
in der Suchmaske eingeben (vgl. Kapitel 5.1).

Um die Ergebnisse (erreichte Punktzahl) der Bewertung durch die Auswahlkommission einzutra-
gen, klicken Sie bitte auf ,Leistungsbewertung” in der Navigation links. Im Bereich Gesamtwert
tragen Sie bitte die konkrete Punktzahl ein. Falls ein Berechnungsschema hinterlegt wurde, klicken
Sie bitte auf , Leistungsbewertung berechnen” (vgl. [1] in der Abbildung unten) um den Gesamt-
wert zu berechnen (entfallt, sofern nur ein Wert eingetragen wird) und anschlieRend auf ,Prifung
abschlieRen” (vgl. [2] in der Abbildung unten), um Ihre Angaben zu speichern. Danach fiihren Sie
bitte den expliziten Statuswechsel der Bewerbung von , Vollstandig” zu , Bewertet” durch (vgl. [3]
in der Abbildung unten). Die Bearbeitung der Bewerbung ist somit abgeschlossen, der nachste
Schritt im Verfahren ist die Ranglistenbildung durch SLE, welche durch die Rolle ,Koordinator/in
Auswahlverfahren”“ angestoRen wird.

IT  #vsev - Q- ﬁ
.| > 4+ ) BZM) Bewerbungen v ) Bewsrbungen ) Leistungsbewertung v
302522 - — Bewerbung fiir Wirtschaftsingenieurwesen - Master an Universitdten (Bachelor/Diplom-Abschluss

vorausgesetzt) - Hauptfach — Status Vollstandig

Prifung 3 ((  Leistungsbewertung berechnen ) X Leistungsbewertung zuriicksetzen | % Bewertetl| +” Priifung abschiiefen
Leistungsbewertung
Bewertung > e [1] [3] [2]

Vorbehalte, Auflagen

und Ablehnung L4
Dokumente >
Gesamtwert Nichff definiert
Punkte, it definiert
Punkde: Li]
. Nicht definiert ( Abs chneiden nach/Nachkommastel-
Zwischenergebnis:
len)
x Gewichtung: 1
Ergebnis: Nicht definiert
.| « A > BZM) Bewerbungen v ) Bewerbungen ) Leisyfgsbewertung v

302522- . __.____. —Bg e o aftsingenieurwesen - Master an Universitdaten (Bachelor/Diplom-Abschluss
vorausgesetzt) - Hauptfac — Status Bewertet

Prufung » VL X L + Priffung abschlieken
Leistungsbewertung @ Bewerbung 302522 aktualisiert

Bewertung ¥ | @ 18ewerbungen wurden auf den Status Bewertet” gesetzt
Vorbehalte, Auflagen

und Ablehnung

Dokumente > = Gesamtergebnis 60

Pilichifeider
Gesamtwert 60,0
Punkte 60,0
Punkte: 60,0 (]

: 80,0( nach 1
x Gewichtung: 1
Ergebnis: 60,0
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Leitfaden flr die Campus BZM-Rollen:

,Bearbeiter/in fachliche Bewertung” und
\ ,Bearbeiter/in Einstufung héheres Fachsemester”
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Karlsruher Institut fir Technologie
5.2.2 Berechnung des Gesamt-Bewertungsergebnisses mithilfe eines Berechnungsschemas

Das BZM-System bietet die Moglichkeit, die flr die Ranglistenbildung benétigte Gesamtpunktzahl
mithilfe eines fest hinterlegten Berechnungsschemas zu ermitteln. Sofern die fiir das Auswahlver-
fahren relevanten Kategorien innerhalb der Leistungsbewertung vordefiniert sind, kann das Ge-
samt-Bewertungsergebnis nach Eingabe von Einzelwerten auf Basis des hinterlegten Schemas au-
tomatisch berechnet werden. Dadurch kann eine differenzierte Eingabe der Ergebnisse der Aus-
wahlkommission erfolgen und der Aufwand fiir die Berechnung auBerhalb des Systems reduziert
werden.

Solche Kategorien konnen beispielsweise die Bewertung des Auswahlgesprdachs / Motivations-
schreibens, die Bewertung der wissenschaftlichen/beruflichen Leistungen oder die Bewertung der
Studien- und Prifungsleistungen sein.

Im Folgenden wird ein im BZM-System hinterlegtes Berechnungsschema beispielhaft dargestellt:

WS 1617 genoveva.a.
IT  #vsev Q- L %
.I - /n‘ BZM » Bewerbungen Bewerbungen Leistungsbewertung
301271 — — Bewerbung fiir Wissenschaft-Medien-Kommunikation - Master an Universititen (Bachelor/Diplom-
Abschluss vorausgesetzt) - Hauptfach — Status Vollsténdig
] > « Leistungsbewertung berechnen 3 Leistungsbewertung zuriicksetzen > Bewertet  « Priifung abschiieBen
Leistungsbewertung Studienleistung Nicht definiert —
al Wert x Gewichtung = Ergebnis
Bewerung > 9=k
Gesamitnote der
Vorbehalte, Auflagen » akademischen Ab- @ 1 = ot geimient
x1=
und Ablehnung schiusspriffung Ient definie
Dokumente ? (max 150)

Studien- und Pra-
fungsleistungen §7 ox 1= Nicht definiert
(max. 150 Punkte):

Nicht definiert (Summe Abschneiden nach 0 Nach-

Zwischenergebnis:
kommastellen)

= Gewichtung: 1
Ergebnis: Nicht definiert

m

Wissenschaftlichen und/oder beruflichen Nicht definiert
Leistungen
Wert x Gewichtung = Ergebnis
Sonstigen wissen-
schafilichen
und/oder berufli- 0 = 1= Nicht definiert
chen Leistungen §8
(max. 50 Punkte):

Nicht definiert (Summe Abschneiden nach 1 Nach-

Zwischenergebnis
E kommastellen)

= Gewichtung: 1
Ergebnis: Nicht definiert

Auswahlgesprich oder Motivationsschrei- Nicht definiert
ben

Wert x Gewichtung = Ergebnis

Auswahlgesprach

=>» Sollte dies auch auf lhren Studiengang zutreffen, verfahren Sie bitte beim Eintragen der er-
reichten Punkte analog zum Eintragen der Ergebnisse, wie in Kapitel 5.1 und 5.2 beschrieben.

=> Bitte beenden Sie die Bearbeitung jeder Bewerbung mit der Durchfiihrung des expliziten
Statuswechsels von ,Vollsténdig” auf ,,Bewertet” (vgl. Kapitel 5.1).
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5.3 Eintragen von Vorbehalten und Auflagen

5.3.1 Vorbehalt

Im Zusammenhang mit der fachlichen Uberpriifung von Zulassungs- bzw. Zugangsvoraussetzungen
kénnen durch die Auswahlkommission Vorbehalte erteilt werden. Beispielsweise kann dadurch die
Zulassung unter dem Vorbehalt erfolgen, dass der endgiiltige Nachweis Uber den Bachelorab-
schluss bis 2 Monate nach Beginn des Semesters, fir das die Zulassung ausgesprochen wurde,
nachgereicht werden kann. Erfolgt dies nicht, erlischt die Zulassung.

In der Bearbeitungsmaske sind derzeit alle Fristen auswahlbar, die es gibt. Eine Eingrenzung auf
das jeweilige Studienangebot erfolgt nicht. Ublicherweise gilt fiir einen Studiengang eine einheitli-
che Frist.

=» Sollte im Standard in der untenstehenden Abbildung eine Vorbehaltsart oder Vorbehaltsfrist
fehlen, melden Sie dies bitte bei SLE.

Sie kdnnen einen Vorbehalt eintragen, indem Sie im Bearbeitungsbereich ,Vorbehalte” die kon-
krete Vorbehaltsart auswahlen und anschlieRend die Frist fiir die Nachreichung aktivieren.

Prufung > @zum Bewerber @ Zum Studienangebot <" Speichern
Leistungsbewertung >
Bewertung ?
Vorbehalte, Auﬂagen Vorbehalte
und Ablehnung
Dokumente h Pflichtfelder *
Vergabechronologie >
Keine Abschluss Praktikum
Vorbehaltsart
Abschluss und F'rik‘likum Sonstiges
Keine | 2 Monate = 4 Monate
Voroehaltsfrist

1 Semester 2 Semester 10 Wochen

Individueller Vorbe-
halt

Die ausgewahlten Felder werden nach ihrer Aktivierung fett hervorgehoben. Daran erkennen Sie,
dass die Aktivierung erfolgreich war.

A ACHTUNG! Fiir die Bescheiderstellung ist es zwingend erforderlich, dass Sie sowohl die Vor-
behaltsart, als auch die Vorbehaltsfrist eintragen. Wenn Sie keine Vorbehaltsfrist eintragen,
wirkt sich dies auf den Text im Zulassungsbescheid aus, und es kommt zur folgenden fehlerhaf-
ten Darstellung:
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Immatrikulation zum Studium am KIT Bewerber-MNr: 700014
Bewerbungs-Mr- 300012

Sehr geehrier Herr

wir freuen wns Ihnen mitteilen zu kdnnen, dass Sie aufgrund lhres Antrages zum Stedium am KIT fir den
Studiengang Master Wirtschafisi nigyrwasan 1 Semacter fir das Wintersemestar 4R 7
immatrikuliert werden kdnnen I WY WORBEHALTSFRIST FEHLT By
Im Hinblick auf einen moglichst reibungslosen Studienstart ist eine frihzeitige Immatrikulation zu
empfehlen. Fir die Immatrikulation reichen Sie bitte maglichst innerhalb der nachsten 2 Wochen und bis
spatestens 30.09.2018 folgende Unterdagen em:

Wenn eine Vorbehaltsart und in Kombination mit einer Vorbehaltsfrist eingetragen ist, erscheint folgender
Text im Zulassungsbescheid:

Immatrikulation zum Studium am KIT Bewerber-Nr: 700014
Bewerbungs-MNr- 300012

Sehr geehrter Her

wir freuen uns lhnen mitteilen zu kdnnen, dass Sie aufgrund lhres Antrages zum Stedium am KIT fir den
Studiengana Master Wirtschaftsinoenieurwesen. 1. Semester fiir _das Wintersemester 201617
immatrikubert werden kinnen, sofern der Bachelorabschluss bis spatestens 2 Monate nach Beginn des
Semesters, fir das die Zulassung beantragt wurde, beim Studierendensenvice nachgewiessn wird. Aus dem
Machweis muss hervorgehen, dass das Bachelor Studium wor Begnn des 1. Mastersemesters
abgeschlossen wurde.

5.3.2 Auflage

Analog zum Vorbehalt kann/kénnen mit der Zulassung eine/mehrere Auflagen erteilt werden.
Damit wird den Bewerber/innen die Mdoglichkeit eingeraumt, einzelne Zulassungs- bzw. Zugangs-
voraussetzungen parallel zur Studienaufnahme innerhalb einer mit dem Zulassungsbescheid zu
benennenden Frist nachzuholen.

Sie konnen eine/mehrere Auflagen eintragen, indem Sie im Bearbeitungsbereich ,Auflagen” die
konkrete Auflage in Form von Freitext hinterlegen und anschliefend die Frist fiir das Erflllen der
Auflage aktivieren.

Priifung » ®zms b @ zum Studienangebot &/
Leistungsbewertung > -
Bewertung >
Vorbehalte, Auflagen Vorbehalte Auflagen
und Ablehnung
Dokumente > Pfiichtfelder Prichtfelder
Vergabechronologie ?
Keine | Abschluss | Praktikum .
Vornenaltsart Algorithmen |
Abschluss und Praktikum | Sonstiges Fachliche Auflagen
Keine | 2 Monate | 4 Monate
Vorbehaltsfrist
1 Semester | 2 Semester | 10 Wochen - | Keine | 1Semester | 2 Semester
>I Auﬂagenmstl 3 Semester
Individueller Vorbe- Bis zur Anmeldung der Masterarbeit

halt

n

Formale Auflagen
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Auf Basis Ihrer Angaben wir der Zulassungsbescheid um die Auflage/n erganzt. Beispielsauszug:

Die Immatrikulation erfolgt unter dem Vorbehalt, dass folgende Auflagen zusatzlich zu den regulédren
Studien- und Prifungsleistungen des Masterstudiengangs Informationswirtschaft fristgerecht erfillt werden:
Aurlagen: Folgende Pruefungsleistung muss noch nachgewiesen werden: Algorithmen |
Frist: Sollte die Auflage nicht innerhalb des Prifungszeitraums des ersten Fachsemesters erbracht
werden, erlischt die Zulassung zum Masterstudiengang Informationswirtschaft.

Die Auflagen gelten als erfillt, wenn der Nachweis tber die erfolgreiche Teilnahme erbracht ist.

/\ ACHTUNG! Eintriige in das Freitextfeld ,Fachliche Auflagen” sollten méglichst kurz und mog-
lichst prazise sein, da diese wortwortlich in den Ablehnungsbescheid iibernommen werden!

Es gilt das gleiche Prinzip wie beim Eintragen der Vorbehalte: Es ist zwingend erforderlich, dass Sie
sowohl den Auflagentext, als auch die Auflagefrist eintragen, weil der Bescheid andernfalls feh-
lerhaft generiert wird.

=>» Die Auflagenfrist kann analog zur Vorbehaltsfrist vordefiniert werden. Auch hier benétigt SLE
flir die Konfiguration entsprechende Informationen zu lhrem konkreten Bedarf, falls dieser ak-
tuell noch nicht abgedeckt sein sollte.

5.4 Ablehnungsgriinde

5.4.1 Eintragen der Ablehnung im System

Sofern eine Bewerbung im Sinne der Teilnahme am Verfahren ,Vollstandig” ist, muss eine fachli-
che Prifung seitens der zustdandigen Personen bei der Fakultdt erfolgen. Diese Priifung kann zu
einer Ablehnung fiihren. Diese muss formell durch einen Verwaltungsakt (Ablehnungsbescheid)
erfolgen. Gegen die Ablehnung kann im Rahmen der hier zuldssigen Rechtsmittel Klage einge-
reicht werden. Die Ablehnung muss daher sehr prazise anhand der jeweils relevanten Paragraphen
der Auswahlsatzung erfolgen.

Um den notwendigen Status der Bewerbung im System herbeizufiihren, muss die/der BZM-
Bearbeiter/in einen Ablehnungsgrund aus der Drop-Down-Liste auswahlen.

Priifung > Ablehnung
Leistungsbewertung ? Cihtieker -
Bewertung ?
Vorbehalte, Auflagen Ablehnungsgrund || Option wahlen -
und Ablehnung
Dokumente >
. Fitter: |Suchp@ariff + Alle auswdhlen

Vergabechronologie b Individueller Ableh- = W\

nungsgrund - P

DSonstige E

|| angemein Prifungsanspruch gem. §60
(2#2) LHG verloren (PRAV)

[[lo13-82 voraussetzungen nicht erfullf -
§5(2#2)iV.m. §16

[Coiz-es Voraussefzungen

J/Zunanneunranezatziinnan nicht arfiillf _
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Nachdem Sie den fir lhren Studiengang und fir den betreffenden Fall korrekten Ablehnungsgrund ausge-
wahlt haben, klicken Sie bitte auf den Button ,Speichern”.

- 4 ) BZM) Bew bungen ) Vorbehalte, Auflagen und Ablehnung  »

6102517 Wirtschaftsingenieurwesen - Master an Universitdten (Bachelor/Diplom-Abschluss vorausgesetzt) -
Hauptfach / Vollsténdig

Priifung > ||  Speichern
Leistungsbewertung >
Bewertung >
und Ablehnung
Dokumente >
Vorbehalte Auflagen
Pfiichtfelder Plichtfeider

Keine | Abschluss | Praktikum

Vorbehalisart
Abschluss und Praktikum | Sonstiges Fachliche Auflagen

Keine | 2 Monate | 4 Monate

Vorbehaltsfrigt | 1 Semester | 2 Semester Keine | 1 Somester |2 Semsster

Auflagenfrist | 3 Semester | 4 Semester

Fiter. + Alle auswahlen
XAlle abwdhien @ Bis zur Anmeldung der Masterarbeit
[1179-82 Orientierungsprafung nicht "

pochoowiocon €20

179-88 Kein fachrelevanter

Studiengang - §5(1#1)

[J179-88 Kleiner als 180 ECTS-Punkte /
Ablehnung mind. 3-jéhrige Regelstudienz. - §5(1#1)

179-88 Mindest-Studienleistungen in

Mathe/Statistik nicht erbracht - §5(1#1)

["1170-88 Kein Priffunnsansnmich -

2 Eintrage 4 - ‘

AnschlieBend wechseln Sie zur Leistungsbewertung und klicken dort den Button ,,Priifung abschlieRen”. Die
Bewerbung wird dadurch in den Status , Vorlaufig ausgeschlossen” Gberfihrt.

- ﬁ BZM ewerbungen ) Leistungsbewertung

Eaeeadnel agenieurwesen - Master an Universitéten (Bachelor/Diplom-Abschluss vorausgesetzt) -

6102517

Hauptfach€QYorldufig ausgeschlosse

Priifung > « Leistungsbewertung berechnen ||« Prufung abschliefen
Leistungsbewertung

Bewertung > = Gesamtergebnis 57

Vorbehalte, Auflagen >

und Ablehnung

Dokumente >

Pfiichtfelder

Gesamtwert 57,0
Punkte 57,0
Punkie: [57.0 (i )

Zwischenergebnis: 57,0 ( Abschneiden nach 1 Nachkommastellen)
= Gewichtung: 1
Ergebnis: 57,0

Die Bewerbungsakte wird anschlieBend an den Studierendenservice zuriickgeschickt, welcher den Ableh-

nungsbescheid erstellt.
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5.4.2 Hinterlegen von Ablehnungsgriinden im BZM-System
Bei den Eintrdgen in der Drop-Down-Liste wird zwischen allgemeinen und studiengangspezifi-
schen/fachlichen Ablehnungsgriinden unterschieden.

5.4.2.1 Allgemeine Ablehnungsgriinde

Ein allgemeiner Ablehnungsgrund, welcher in der Drop-Down-Liste hinterlegt ist und von allen
Fakultaten fir die Ablehnung gewdhlt werden kann, ist der Ablehnungsgrund ,,Prifungsanspruch
verloren gem. §60 (2#2) des LHG".

KIT  eeer - a 2 s

300601 — Sophie Kolb — fr - Bachelor an Universi - Hauptfach — Status Vollstandig

Falls bei der Bearbeitung einer Bewerbung durch die Fakultat festgestellt werden sollte, dass der
Prifungsanspruch fiir den gewinschten Studiengang nicht mehr besteht, weil der/die Bewer-
ber/in beispielsweise seinen/ihren Prifungsanspruch in einem verwandten Studiengang bereits
verloren hat, so kann hier der allgemeine Grund ,,Priifungsanspruch verloren gem. §60 (2#2) des
LHG" fur die Ablehnung genutzt werden.

Allgemeine Ablehnungsgriinde, die nicht in der Drop-Down-Liste zu finden sind, sind die soge-
nannten ,Form/Frist“- Ablehnungsgriinde, wie Formfehler wegen Unvollstandigkeit oder Fristver-
saumnis bzw. mangelnde Kapazitaten und ein nicht ausreichender Ranglistenplatz.

Diese Ubergreifenden Ausschluss- bzw. Ablehnungsgriinde bediirfen nicht die Hinterlegung eines
expliziten fachlichen Ablehnungsgrundes, weil sie im Standardverfahren abgedeckt sind und von
SLE bzw. teils von Hochschulstart zentral gesteuert werden.

/\ ACHTUNG! Die Hinterlegung eines Ablehnungsgrundes wegen mangelnder Kapazitit wiirde
einen Verfahrensfehler mit sich bringen, weil die Person damit von der Teilnahme am weiteren
Verfahren und somit auch evtl. durchzufiihrenden Nachriickverfahren ausgeschlossen wire.!

Falls nach Abschluss des Verfahrens Personen ohne Zulassung auf der Rangliste (ibrig bleiben, ver-
schickt SLE automatisch einen Ablehnungsbescheid? mit entsprechender Begriindung.

! Daher die Bitte keine Ablehnungsgriinde wegen mangelnder Kapazitaten fir das Hinterlegen in das BZM an SLE mel-
den
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5.4.2.2 Studiengangspezifische/fachliche Ablehnungsgriinde — Nomenklatur

Die studiengangspezifischen oder fachlichen Ablehnungsgriinde leiten sich aus den Satzungen fir
das hochschuleigene Auswahlverfahren und der Studien- und Priifungsordnung eines jeden Studi-
enangangs ab und sollten in der dafiir vorgesehenen Drop-Down-Liste im BZM hinterlegt werden.

Es liegt in der Zustandigkeit jeder Fakultdtsrolle im BZM-System die flir die Bearbeitung der Be-
werbungen notwendigen Ablehnungsgriinde bei SLE zu melden, damit die Griinde zeitnah in das
BZM-System eingespielt werden kénnen. Die/Der Koordinator/in fir das Auswahlverfahren soll
hierbei libergreifend tatig werden und die Grinde intern fachlich im Hinblick auf die globale An-
wendbarkeit auf verschiedene Studienangebote gewahrleisten.

Fir die Hinterlegung von Ablehnungsgriinden ins BZM wurde folgende Nomenklatur festgelegt:
"000-00 Text §"

=» Die ersten drei Ziffern geben Aufschluss iber den konkreten Studiengang. (z.B. 013 fiir Ar-
chitektur oder 604 fiir Maschinenbau). Diese Codierung fiihrt SLE fiir Sie durch und meldet
die genaue Bezeichnung des fir Sie hinterlegten Ablehnungsgrundes zuriick.

=» Die darauffolgenden zwei Ziffern geben Aufschluss tber das konkrete Abschlussziel. (82 fir
Bachelor oder 88 fiir Master). So ldsst sich der Filter im Auswahlmeni beispielsweise auf
Grinde zur Ablehnung von Masterbewerbungen eingrenzen.

=» Anschlielend tragen Sie bitten den Text lhres konkreten Ablehnungsgrundes ein. Dieser
sollte im Hinblick auf die Rechtssicherheit des Ablehnungsbescheides moglichst wortgetreu
aus der entsprechenden Satzung ibernommen werden.

=» Schlielllich geben Sie bitte den dazugehorigen Paragraphen (evtl. auch Absatz und Num-
mer) aus der entsprechenden Studien- und Prifungsordnung und/oder aus der entspre-
chenden Auswahlsatzung ein.

= Die maximale Lange eines Ablehnungsgrunds im internen Auswahlmeni ist auf 80 Zeichen
begrenzt. Diese Beschrankung gilt nicht fiir den ,,schénen” Text im Ablehnungsbescheid”.

/\ ACHTUNG! Bei Anderung der Studien- und Priifungsordnung oder der Satzung fiir das hoch-
schuleigene Auswahlverfahren liegt es in der Zustandigkeit der Fakultdtsrollen, die aktualisier-
ten Ablehnungsgriinde rechtzeitig vor Beginn der Bewerbungsphase, spatestens bis zum Ende
der Bewerbungsfrist an SLE zu melden, damit diese im BZM-System gedndert werden kdnnen!

6 Bearbeiter/in Einstufung h6heres Fachsemester

6.1 Eintragen des hoheren Fachsemesters

Als ,Bearbeiter/in Einstufung héheres Fachsemester” kdnnen Sie in der Liste aller Bewerbungen
Ihres Studienangebotes (nach Status) sehen, wie viele Bewerbungen im Status ,Vollstandig” sind.

% Nicht zu verwechseln mit dem Ausschlussbescheid, welcher im Falle der Unvollstandigkeit einer Bewerbung oder bei
Fristversaumnis von SLE verschickt wird
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Bitte rufen Sie die Be- IT v - Q-
werbung auf, die Sie @ @« & @ o

H b Einfachstudienangebot Wirtschaftsingenieurwesen BSc (hoheres FS) - Bachelor an Universititen - Offentlich sichtbar
bearbeiten mochten,

Bewerbungen

Slud\enangebm ) x Alle Bewerbungen laschen E Campus Berichte
indem Sie die Bewer- Studiengange >

bungsnummer in der | [
(5 Volistandig 1

SUChmaSke engben O Posteingang fent 8
] Postalisch eingegangen 1

(vgl. Kapitel 5.1). B zmogegen 1
] Anzahl aller Beweroungen il

Bitte klicken Sie auf die Bewerbung, um diese zu 6ffnen. Sie erhalten eine Ubersicht der Bewer-
berdetails (rechts) und eine Navigationsleiste mit verschiedenen Bereichen, die fur die Bearbei-
tung der Bewerbung vorgesehen sind (links).

-\B‘(IT Ewsien7 v ||Q v

d <« || 4 ) BZM) B

gen) Prifung v

302684 — — Bewerbung fiir Wir i i - an Uni ita - Hauptfach — Status
Vollstéandig

\ B Berichte B Campus Berichte

Leistungsbewertung

Bewertung status

[y

Vorbehalte, Aufiagen

und Ablehnung

>
>
> Pfichtfeider Bewerber 702225
>

Bewerbemame
Bewerbung 302684 E-Mail

stancortcerake | - | StudSewv | Fakutat | HAA | IsTO Telefonnummer

Mobilnummer

Dokumente

BSc (hoheres FS)
(HzB)
Status  Vollstandig

Friiheres Studum Unterlagen vallstan-

dg Zulassungsverhindemd
Berufstatioket
Vorbehaltsart
Deutsche Sprachkenninisse
HatAuflagen  —
Sonderantrage

Hiffsantrag

Kontrolansicht

Unterschiif auf dem Statusanmerkungen Immatrikulationsverhindemd
Bewerbungsbogen fir Bewerner

Exmatrikulationsbescheinigung im Fall Fehit
Kopie der eines fitneren Studiums (wird erst fur
Hochschulzugans die Immatikulation benotigt)

(Abiturz Immatrikulationsfrist

; Im Nachrickverfah-
Nachweis dber ein -
ren geandert
Beratungsgespréch nach §2 (2)
LHG (fur berufich Quaifizierte)

Transcriptliotenauszug (inkl
Leistungspunkie/ECTS)

Nachweis iber bestehenden Bewerberstammdaten

Um die Einstufung in das entsprechende Semester einzutragen, klicken Sie bitte auf ,, Bewertung”
und tragen in das Feld ,,Einstufung Fachsemester” die konkrete Semesterzahl ein.

ST (e - o P —
dl - A O BZM) Bewerbungen v ) Bewerbungen » Bew
302684 — Arbnore Salihi — Bewerbung fur Wirtsch wesen - an Universititen - Hauptfach — Status
Vollsténdi(
Prifung 3| | v Soeichern > Bewertet + Prifung abschiiesen

Blungsbewertung

>

Bewerbung 302 684

standort der Akte | - | StudSen | Fakurat | HAA | i1sTO

Voo e—
und Ablehnung

Dokumente >

esen BSC (Noheres F3)

Vorbehaltsart

Hat.

Hiltsantrag

g im Fall Fehit
erstfur

Einstufung Fachsemes: tor
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Falls Sie eine Bewerbung fir einen zulassungsfreien Studiengang bearbeiten méchten, klicken Sie
bitte auf ,Prifung abschlieRen” um lhre Angaben zu speichern. Der Status der Bewerbung ist im-
mer noch ,Vollstandig” und in der Navigationsleiste erscheint der Button ,ZLA geplant”. Bitte kli-
cken Sie auf ,ZLA geplant”, um die Bewerbung in den Status ,ZLA geplant” zu lberfiihren. Nach
Ricksendung der Bewerberakte wird vom Studierendenservice ein Zulassungsbescheid verschickt.

W/ [ <] [&) sn) oewerungen + ) eweroungen') pewerng

304765 — __.._._._ .._350 — Bewerbung fiir Bauingenieurwesen - Bachelor an Universitéten - Hauptfach € Status Vollstindig

Prufung > | o speichern {9 ZLAgeplant ) Priifung abschiieBen

Leistungsbewertung > | @ 1 Beweroungen veroleiben im Status Vollstandi™.

0 oo

Vorbenalte, Auflagen -
und Ablehnung > | @ Bewernt u

@

304765 — Johanna Russo — Bewerbung fiir Bauingenieurwesen - Bachelor an Universititen - Hauptfa
Studi geplant

Dokumente >

Priffung 3 | & Speichem " Prtung abschieden
Unterlage
Letstungabeweartung »
Vo
H
Vorbehatte, Auflagen
und ADlehnung

Dokumente » an gesetd

Statusant
fi

Immatrikt

Im Nach
re

Einstufun

Einstufu

Einstufung Fachsemester

Einshufung In Fach
ereeter 2

Falls Sie eine Bewerbung fiir einen zulassungsbeschrankten Studiengang bearbeiten mochten, kli-
cken Sie bitte auf ,,Priifung abschlieRen”, um lhre Angaben zu speichern und wechseln Sie zur Be-
arbeitungsmaske , Leistungsbewertung”.

Im Bereich ,,Gesamtwert” tragen Sie bitte die Ergebnisse der Bewertung durch den Priifungsaus-
schuss bzw. die Auswahlkommission ein (erreichte Punktzahl). Um den Gesamtwert zu Gberneh-
men, klicken Sie bitte auf , Leistungsbewertung berechnen” (vgl. [1] in der Abbildung unten) und
anschliefend auf ,Prifung abschlieBen” (vgl. [2] in der Abbildung unten), um Ihre Angaben zu
speichern. Danach fiihren Sie bitte den expliziten Statuswechsel der Bewerbung von ,Vollstandig”
zu ,,Bewertet” durch, indem Sie auf , Bewertet” (vgl. [3] in der Abbildung unten) klicken. Die Bear-
beitung der Bewerbung ist somit abgeschlossen. Nach Beendigung der Rickmeldephase Mitte
September bzw. Méarz muss in Abstimmung mit SLE (berprift werden, wie viele Studienplatze im
jeweiligen Fachsemester frei sind und welche Bewerbungen in ,ZLA geplant” Gberfiihrt werden
kénnen, damit der Versand der Zulassungsbescheide durch SLE erfolgen kann.
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.I - /r“\ BZM ; Bewerbungen w Bewerbungen ; Leistungsbewertung
302684 — — Bewerbung fiir Wirtschaftsingenieurwesen - Bachelor an Universititen - Hauptfach — Status
Vollstindig
Prufurfy > «” Leistungsbewertung berechnen ) ¥ Leistungsbewertung zuriicksetzen & Priifung abschlieBen
Leistur gsbewertung [ 1]
Bewerging > = Gesamtergebnis 75 [ ] [2]
Vorbeljalte, Auflagen >
und Afiehnung
Dokunfente >
Pfiichtfelder
Gesamtwert 75,0
Punkte 75,0
Punite: 750 i)
Zwischenergebnis: 75,0 ( Abschneiden nach 1 Nachkommastellen)
= Gewichtung: 1
Ergebnis: 75,0
.I 4\L /,:} BZM » Bewerbungen Bewerbungen ; Leistungsbewertung
02684 — - Bewerbung fiir Wirtschaftsingenieurwesen - Bachelor an Universitdten - Hauptfach — Status
Bewertet
Priifung % |aZleistunoshewertungbherechnen, W |eistunoshewertung ruriicksetzen  +# Priffung abschlieBen
Leistungsbewertung o Bewerbung 302684 aktualisiert.
Bewertung > o 1 Bewerbungen wurden auf den Status _Bewertet” gesetzt.
Vorbehalte, Auflagen >
und Ablehnung
Dokumente > =Gesamitergebnis 75

Pflichtfelder

Gesamtwert 75,0
Punkte 75,0
PunMe: 750 (i}

Zwischenergebnis: 75,0 ( Abschneiden nach 1 Machkommastellen)
x Gewichtung: 1
Ergebnis: 75,0

6.2 Eintragen von Vorbehalten und Auflagen
Als ,Bearbeiter Einstufung hoheres Fachsemester” konnen Sie Vorbehalte und Auflagen wie in
Kapitel 5.3.1 und 5.3.2 beschrieben, eintragen.

6.3 Eintragen von Ablehnungsgriinden
Als , Bearbeiter Einstufung hoheres Fachsemester” kénnen Sie Ablehnungsgriinde wie im Kapitel
Fehler! Verweisquelle konnte nicht gefunden werden. beschrieben, eintragen.

Wenn Sie einen studiengangspezifischen/fachlichen Ablehnungsgrund in die Drop-Down-Liste des
BZM-Systems hinterlegen mdchten, teilen Sie bitte dies dem SLE mit. Bitte beachten Sie die fir die
Hinterlegung von Ablehnungsgriinden vorgesehene Nomenklatur (vgl. Kapitel 5.4.2.2).

Bitte beachten Sie auch die Unterscheidung zwischen allgemeinen und studiengangspezifi-
schen/fachlichen Ablehnungsgriinden (vgl. Kapitel 5.4.2.1 und 5.4.2.2).
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7 Wichtige Informationen

7.1 Informationsquellen und Schulungen

7.1.1 Leitfaden Download

Der vorliegende Leitfaden wird aufgrund von Softwareanpassungen ggf. angepasst. Die jeweils
aktuelle Fassung des Benutzerleitfadens fir die ,Bearbeiter/in fachliche Bewertung” und ,Bearbei-
ter/in Einstufung hoheres Fachsemester” wird auf der Internetseite von SLE veroffentlicht:

http://www.sle.kit.edu/wirueberuns/studierendenservice dokumente.php

7.1.2 Video-Tutorials

Eine individuelle Systemeinfiihrung durch den Studierendenservice ist wahrend des Bewerbungs-
verfahrens leider nicht realisierbar. Neben dem Schulungsangebot fiir die BZM-Rollen im Juni und
Juli eines Jahres planen wir daher zusatzlich das Angebot eines Video-Tutorials flr die BZM-Rollen
,Bearbeiter/in fachliche Bewertung” und ,Bearbeiter/in Einstufung hoheres Fachsemester”, mit
dem man durch die wesentlichen Schritte bei der Bearbeitung von Bewerbungen gefiihrt werden
soll. http://www.sle.kit.edu/wirueberuns/studierendenservice_dokumente.php

7.1.3 Schulungstermine

Die Schulungstermine fiir die verschiedenen BZM-Rollen werden auf unserer Internetseite ange-
kindigt: http://www.sle.kit.edu/wirueberuns/schulungen.php

Diese Seite kdnnen Sie mithilfe eines RSS Feed »':J abonnieren.
7.2 Ansprechpartner

7.2.1 Ansprechpartner fiir iibergeordnete Aufgaben

Ansprechpartner bei Fragen zur Gibergeordneten Planung und rechtssicheren sowie termingerech-
ten Durchfiihrung des Bewerbungsverfahrens:

Ansprechpartner fiir KIT-Fakultiten beim Studierendenservice

Name Tel. E-Mail

+ Kurz, Daniela +49 721 608 - 42075 *Daniela Kurzokit edu
* Atanasova-Mabrouk, +49 721 608 - 42069 *Genoveva Atanasova-
Genoveva Mabroukakit edu

http://www.sle.kit.edu/wirueberuns/studierendenservice fakultaeten.php

7.2.2 Ansprechpartner fiir die operative Fallbearbeitung

Im Rahmen der Standardprozesse helfen Ihnen auf der operativen Ebene die Sachbearbeiterinnen
und Sachbearbeiter des Studierendenservice, die fir die Verwaltung lhres Studiengangs zustandig
sind, bei Ruckfragen gerne weiter: http://www.sle.kit.edu/wirueberuns/studierendenservice-
ansprechpartner.php
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